ASSOCIACAO ESPIRITA CELIA XAVIER
DEPARTAMENTO DE LIVRARIA, BIBLIOTECA E VIDEOTECA

REGIMENTO INTERNO

CAPITULO | - MISSAO

Art. 1° - Em consonancia com o Regimento Interno da AECX e sob a premissa de que a
Diretoria Doutrinaria compete viabilizar aos associados e frequentadores as condicOes
necessarias de acesso ao conteudo literario espirita-cristdo, o Departamento de Livraria,
Biblioteca e Videoteca, doravante denominado DLBV, tem como missao disponibilizar e zelar
para que as atividades litero-culturais sejam realizadas sob a égide dos fundamentos,
principios e recomendacfes da codificacdo espirita, inspiradas no ideal da fraternidade crista
e conforme as diretrizes estratégicas da AECX, bem como promover iniciativas que
estimulem a divulgacéo e o estudo doutrinarios.

CAPITULO Il - OBJETIVO E ATRIBUICOES

Art. 2° - O DLBV tem como objetivo e atribui¢des:

Objetivo: Assegurar a ampla disponibilizacdo de conteudo doutrinario, nas diversas midias
disponiveis (livros, videos, apostilas, CD/DVD, etc) para venda ou cessao gratuita,
temporaria ou definitiva, em consonancia com as diretrizes especificas contidas na
Politica de Conteudo Litero-Cultural da AECX, bem como desenvolver acdes que
estimulem a divulgacao e o estudo da Doutrina Espirita.

Atribuicdes:

a) Elaborar, para andlise e aprovagdo pelo Conselho Diretor, a Politica de Conteudo
Litero-Cultural de que constem: critérios para a selecdo de obras e conteudos
disponibilizados na AECX; diretrizes de precificacdo, no caso de venda de produtos;
critérios de cessao, no caso de fornecimento gratuito, temporario ou definitivo;

b) Coordenar e supervisionar todas as atividades necessarias ao pleno exercicio da
divulgacdo doutrinaria da AECX, observando as necessidades da atividade doutrinaria
e cuidando para que a equipe de trabalho do DLBV esteja devidamente preparada no
campo teorico e pratico e perfeitamente afinada com os objetivos e diretrizes da AECX;

c) Desenvolver agbes e programas que estimulem a leitura e o estudo de conteudos
doutrinarios compativeis com as diretrizes estratégicas da AECX e o0 presente
Regimento.

Art. 3° - Para cumprimento de sua Missao, Objetivos e Atribui¢cdes, o DLBV devera:
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1. Atuar em consonancia com o Planejamento Estratégico da AECX e com as diretrizes
emanadas do Conselho Diretor;

2. Manter permanente canal de comunicacdo com a diretoria da AECX e com seus
departamentos, a fim de identificar necessidades e interesses dos frequentadores e
trabalhadores da Casa;

3. Estabelecer normas e rotinas de trabalho que viabilizem o pleno funcionamento das
atividades de livraria, biblioteca e videoteca, em consonancia com este Regimento,
com a Politica de Conteudo Litero-Cultural e com as demais atividades da Diretoria
Doutrinaria da AECX.

Art. 4° - Compete a Livraria

a) Cumprir as normas gerais de funcionamento fixadas neste Regimento e na Politica de
Conteudo Litero-Cultural;

b) Catalogar e manter atualizado o acervo bibliografico da AECX;

c) Adquirir, por compra ou consignacgao, e colocar a venda as obras e demais produtos;
d) Divulgar o catélogo de livros e demais itens da livraria;

e) Controlar o estoque e a venda de livros, periédicos e demais produtos;

f) Observar as condicGes de comercializacdo dos livros e demais produtos constantes da
Politica de Conteudo Litero-Cultural, estabelecendo precos, descontos, condi¢des de
pagamento, exigéncias cadastrais de clientes, regras de reposi¢cdo de estoque e outras
determinacdes necessarias;

g) Elaborar o planejamento mensal e/ou semanal da compra de produtos para
comercializacao;

h) Comprar produtos para a livraria, observada a disponibilidade de recursos definida pela
Diretoria Administrativa e Financeira da AECX;

i) Zelar para que os produtos da livraria somente sejam retirados mediante a venda,
evitando o seu empréstimo ou consignacdo, mesmo para leitura no ambiente da
livraria;

j) Elaborar e disponibilizar lista do acervo literario com sugestdes de temas especificos
para orientacéo do publico-alvo;

k) Elaborar relatérios semestrais para encaminhamento a Diretoria Doutrindria;
[) Atuar sempre em cooperacdo com os demais departamentos da Diretoria Doutrinaria;

m) Promover as feiras do livro da Associacao e participar de feiras de livros fora da AECX;

n) Elaborar balanco geral anual e balangos semestrais ou eventuais de seu acervo e
estoque;




0) Providenciar e manter assinatura de jornais, revistas e periédicos espiritas;

x) Estimular e incentivar o estudo das obras basicas da codificacdo e subsidiarias.

Art. 5° - Compete a Biblioteca e Videoteca:

a) Cumprir as normas gerais de funcionamento fixadas neste Regimento e na Politica de
Conteudo Litero-Cultural;

b) Organizar, manter e renovar fichario préprio para controle de empréstimos e
devolucoes;

c) Controlar o acervo de livros e fitas de videos;

d) Proceder a leitura permanente de jornais, revistas e peridédicos espiritas, selecionando
matérias para exposicdo em murais da AECX;

e) Elaborar o planejamento mensal para a renovacdo e/ou ampliagcdo do acervo da
biblioteca,;

f) Manter atualizado o acervo da Biblioteca Aurélio Valente;
g) Manter atualizadas as informacfes pessoais dos leitores;

h) Observar as datas de devolucdo dos livros ou periédicos emprestados e emitir
correspondéncia quando verificado atraso;

i) Elaborar e disponibilizar lista do acervo literario com sugestfes de temas especificos
para orientacdo do publico-alvo da AECX;

j) Solicitar o material necessario ao seu funcionamento a Diretoria Administrativa e
Financeira;

k) Elaborar balanco geral anual e balangos extraordinarios, sempre que necessarios e/ou
solicitados;

[) Atuar sempre em cooperagdo com os demais departamentos da Diretoria Doutrinaria.

CAPITULO Ill - ESTRUTURA

Art. 6° - O DLBV tera suas atividades sob a responsabilidade direta de dois Coordenadores,
nomeados pelo Diretor Doutrinario e aprovados pela Diretoria da AECX.

Art. 7° - Os coordenadores do DLBV contardo com o apoio de funcionarios da Secretaria,
contratados pelo regime da CLT, de uma da equipe de voluntarios e da Comissao Avaliativa
de Leitura (CAL).

Paragrafo Primeiro - A Comissdo Avaliativa de Leitura (CAL) tem a atribuicdo de avaliar e
recomendar as obras para venda, empréstimo e cessao gratuita na AECX.
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Paragrafo Segundo - Os critérios de composicéo e de funcionamento da Comissao Avaliativa
de Leitura (CAL) serdo definidos pela Politica de Contetdo Litero-Cultural e pelos
Coordenadores do DLBV.

Art. 8° - Os Coordenadores do DLBV, auxiliados pelos funcionérios e voluntarios, séo
responsaveis pelo cumprimento deste Regimento Interno, e das normas e procedimentos
definidos na Politica de Conteudo Litero-Cultural.

Art. 9° - Para integrar a equipe de voluntarios do DLBV, os candidatos deverdo preencher os
seguintes requisitos:
| — Conhecer a Doutrina Espirita e se dedicar ao seu estudo constante;

Il — Participar continuadamente de reunido de estudo na AECX ou em outra casa espirita de
reconhecida seriedade;

lll — Integrar continuadamente alguma atividade da AECX no campo doutrinario e/ou da
promocéo social ou em outra casa espirita de reconhecida seriedade.

Paragrafo Unico — Relativamente & Comissdo de Avaliativa de Leitura (CAL), cujas
atribuic6es estao definidas no art. 11, poderdo ser admitidos integrantes que nao preencham
0s requisitos dos incisos Il e Ill, caso ndo tenham condi¢cBes de fazé-lo por questdo de saude,
idade ou outro impedimento, inclusive moradores de outras localidades, quando os
coordenadores do DLBV os considerarem aptos a boa execucéo das tarefas.

Art. 10° - No exercicio de suas fun¢des, os integrantes do DLBV deverao:

I. Informar o funcionamento da AECX e encaminhar as demandas surgidas para 0s
respectivos departamentos e diretorias;

Il. Informar, esclarecer ou indicar obras espiritas de acordo com a orientacdo dos
coordenadores do DLBYV e a Politica de Contetdo Litero-Cultural da AECX;

[1l. Oferecer sinopses oficiais de livros e outros produtos, conforme disponibilidade;

IV. Buscar saber as impressfes e sugestdes do publico-alvo da AECX sobre o trabalho do
DLBV;

V. Estudar constantemente a Codificacdo e obras subsidiarias para melhor desempenho
de suas funcgdes.

Art. 11 - Compete a Comissao Avaliativa de Leitura - CAL:
a) Assegurar que as obras e demais produtos audiovisuais disponibilizados, para venda

ou cessdo, temporaria ou definitiva, possuam conteudos aderentes a Politica de
Conteudo Litero-Cultural da AECX;




b) Executar as tarefas dentro dos prazos estabelecidos;

c) Atuar em consonancia com o Regimento Interno da DLBV.

CAPITULO IV — POLITICA DE PRECOS E DESTINACAO DAS RECEITAS

Art. 12 - A Politica de Precos da AECX para a comercializacdo de conteudos litero-culturais
obedecera aos principios e critérios fixados na Politica de Contetudo Litero-Culural, cabendo
aos Coordenadores do DLBV solucionar casos omissos ou controversos.

Art. 13 - As receitas auferidas com a comercializacdo de conteldos litero-culturais serdo
destinadas exclusivamente a viabilizacdo da Missédo, Objetivos e Atribuicbes do DLBV, na
forma deste Regimento, ndo podendo ser utilizadas para outra finalidade.

Paragrafo Unico — No Relatério de Atividades Anual devera constar, obrigatoriamente, o

resumo da comercializacdo de obras (quantidade adquirida, quantidade vendida, estoque,
despesas incorridas, receitas obtidas, destinacdo do lucro, etc.)

CAPITULO V - OBSERVACOES FINAIS

Art. 14 - O DLBV reunir-se-a periodicamente para avaliar suas atividades conforme calendario
definido pela Diretoria Doutrinaria.

Art. 15 - O DLBV mantera contato com os demais departamentos e diretorias da AECX a fim
de melhor cumprir suas atribuigdes.

Art. 16 - Os casos omissos serdo avaliados e decididos pelos coordenadores do DLBV, com
base neste Regimento e nas diretrizes da AECX.

Belo Horizonte, 30 de maio de 2014.




