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Associacao Espirita Celia Xavier

POLITICA FINANCEIRA DA ASSOCIACAO ESPIRITA CELIA
XAVIER

CAPITULO | - DEFINICOES

Art. 1° - Defini¢cOes gerais

I. Em consonéncia com o Estatuto da Associacdo Espirita Célia Xavier, em seu Artigo 31
e em especifico em suas alineas c e f, a saber:

Artigo 31 do Estatuto da AECX — Compete ao Vice Presidente Administrativo-Financeiro:

c) Adotar todas as providéncias necessarias a segura e eficaz gestdo dos recursos financeiros da
Associacdo, adotando para tanto as medidas necessarias junto a instituicdes financeiras e/ou
complementares. Movimentar as respectivas contas, assinar cheques, recibos, ordens de
pagamento, endossos e documentos de ordem financeira, sozinho ou em conjunto com o Diretor
Presidente;

f) Adotar as medidas possiveis visando a boa liquidez financeira da Associagdo, inclusive quanto aos

mecanismos viaveis de ampliacao da arrecadacao de contribuicdes mantenedoras da Associacao;

A Vice Presidéncia Administrativo-Financeira faz saber que:

Il. A partir desta data, cria-se uma Politica Geral de Utilizacdo de Recursos Financeiros,
no ambito da Associacdo Espirita Célia Xavier, doravante denominada simplesmente
AECX, com o fim de homogeneizar os critérios de captagdo, conservacdo e
aplicacao do dinheiro doado, quer seja por associados, doadores eventuais, entidades
de direito publico ou privado.

lll. Fica convencionado que a utilizagdo dos recursos financeiros em toda e qualquer
atividade exercida na Associacdo e/ou em nome desta devera obedecer aos critérios
definidos nesta Politica.

IV. Esta Politica é aplicavel a todas as unidades que compdem a AECX e engloba todas
as atividades que captem e/ou usem recursos financeiros, das seguintes naturezas:

a. Despesas Operacionais;

b. Projetos Especificos (Campanhas, Bazares - Permanentes ou Eventuais,
Eventos Festivos, dentre outros);
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c. Contribuicbes diversas captadas, como de contribuicbes de Associados, de

doadores esporadicos, de instituicbes publicas ou privadas, de doacbes

diversas a campanhas, de eventos tais como bazares e festividades, em
consonancia com os artigos 45 a 47 do Estatuto da AECX.

V. Consideram-se:

VI.

VII.

VIII.

a. Despesas Operacionais: Os gastos destinados ao custeio das atividades
assistenciais promovidas nas unidades, quer sejam de natureza espiritual ou de
promocéo social ou educacional e que fagam parte da sua rotina.

b. Projetos Especificos: os esforcos temporarios e ndo rotineiros, empreendidos
para prestar um novo servico ou criar uma nova atividade ou uma celebracéo
sazonal, que tenha inicio e fim determinados e orcamento exclusivo para este
fim.

N&do havera movimentacdo de recursos financeiros em nome da AECX, sem o
respectivo registro e controle gerencial feito sob a responsabilidade da Vice-
Presidéncia Administrativo-Financeira.

As unidades que comp&em a AECX e seus respectivos enderecos sao:

e Sede — Rua Coronel Pedro Jorge, 314 — Prado, Belo Horizonte;

e Unidade Lar Espirita Esperanca — LEE — Rua Dr. Samuel Hahnemann, 99 —
Salgado Filho, Belo Horizonte;

e Unidade Casa de Etelvina — Rua José de Alencar, 155 — Bairro Citrolandia,
Betim;

e Unidade Rosaneves — Rua das Camélias, 1110 — Bairro Rosaneves — Ribeirdo
das Neves.

As Vice-Presidéncias que compdem a Diretoria Executiva da AECX, para fim de
designacao de responsabilidades nesta Politica, sdo:

e Vice-Presidéncia Administrativo-Financeira;
e Vice-Presidéncia Doutrinaria;

e Vice-Presidéncia de Promocao Social;

e Vice-Presidéncia de Comunicacao;

Art. 2° - Da Gestao Financeira:

Os recursos financeiros da AECX serdo administrados por um Tesoureiro ou pelo
Coordenador Geral em cada unidade, que seja responsavel pelo controle dos recursos
nela captados ou a ela repassados. Na Sede, o Tesoureiro é o Gerente Administrativo-
Financeiro da AECX.
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O controle financeiro seré realizado de forma centralizada, pela Vice-Presidéncia
Administrativo-Financeira com o apoio dos Tesoureiros das unidades. Cada unidade
terd um conjunto de contas, gerenciais e/ou bancarias, para o controle das entradas e
saidas de recursos financeiros.

O registro das movimentacdes financeiras, referente ao Caixa ou Banco de qualquer
unidade, sera formalizado na Sede e por ela enviado a Contabilidade, obedecendo aos
critérios definidos conjuntamente com o escritorio contabil que, na ocasido, atenda a
AECX.

O Tesoureiro ou Coordenador da unidade também sera o responsavel pela utilizacdo
dos recursos financeiros para pagamento das despesas operacionais da respectiva
unidade, seja com recursos a ela repassados ou com recursos captados em projetos
especiais; servindo-se, para tanto, de contas bancarias e recursos em caixa.

A movimentacdo bancaria de cada unidade devera ter a assinatura conjunta de seu
Tesoureiro ou Coordenador Geral, por delegacdo (Procuracdo) do Presidente
Executivo, e do Vice-Presidente Administrativo-Financeiro.

O Tesoureiro ou Coordenador da unidade prestara contas semanalmente a Sede,
através da Geréncia Administrativo-Financeira da AECX e de relatério que sera
assinado conjuntamente pelo Tesoureiro da unidade e pela Vice-Presidéncia
Administrativo-Financeira, para posterior prestacdo de contas a Diretoria Executiva,
Conselho Diretor e Associados.

CAPITULO Il = CRITERIOS DE CAPTACAO E UTILIZACAO DE RECURSOS

Art. 3° - Dos Critérios de Captacdo de Recursos:

Somente serdo captados recursos financeiros em nome da AECX, com o
conhecimento e aprovacdo prévia do Vice-Presidente Administrativo-Financeiro e do
Presidente Executivo contendo a declaracdo de seu fim especifico, com abertura de
uma conta gerencial para controle da captacao e aplicacdo dos recursos.

Os recursos serao transferidos diretamente as unidades, sendo declarado ou ndo um
fim especifico e serdo controlados pela Geréncia Administrativo-Financeira da AECX,
em conta gerencial exclusiva.

Em caso de a Sede receber doacé&o de recursos financeiros em nome de qualquer
unidade, tais recursos serao repassados a respectiva unidade, apés o pagamento de
qualquer despesa da unidade que esteja a cargo da Sede.

a. Neste controle serédo utilizadas as contas correntes ou gerenciais abertas em
nome da unidade ou do fim especifico, nas quais serdo registradas as entradas
e saidas dos recursos.

Em caso de saldo excedente dos recursos doados para qualquer unidade, esses serao
enviados pela Sede a unidade correspondente e ficardo depositados em conta
corrente bancaria, sob a guarda do respectivo Tesoureiro ou Coordenador da unidade.
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V. As contas gerenciais de controle dos recursos financeiros terdo seu saldo e

destinacdo divulgados mensalmente, em forma de prestacdo de contas, aos

associados e serdo afixados nos locais destinados a este fim, nos murais da Sede e

das unidades, no website da AECX ou em outros mecanismos digitais como blogs,
newsletters, dentre outros.

VI. Toda solicitacdo de doagéo financeira a publico externo em nome da AECX deveré ser
precedida de autorizacédo por escrito do Vice-Presidente Administrativo-Financeiro ou
do Presidente Executivo, devidamente registrada e assinada no proprio documento da
solicitacdo destinado ao publico-alvo.

VIl. Toda doacédo financeira recebida na AECX sera seguida de comprovante
correspondente a doacéo, de que conste o valor, 0 nome completo do doador, a data e
o fim a que se destina.

a. No caso de o doador querer permanecer anbnimo, devera ser emitido
comprovante habil para a contabilizagéo e controle, com os dados referentes ao
valor, data e finalidade e com o dizer “Doador Anénimo”.

VIll.  As doacdes de entidades de direito publico terdo prestacdo de contas assinada pelo
Vice-Presidente Administrativo-Financeiro e/ou Presidente Executivo, juntamente com
o Tesoureiro da unidade a que se destinam 0s recursos.

IX. A destinacdo dos recursos do LEE, advindos de convénio com a PBH, seré realizada
mediante projeto pedagdgico que aplique aqueles recursos e seguird planejamento
financeiro correspondente ao Projeto Pedagdgico.

a. Os recursos doados deverdo ser usados dentro do periodo do convénio
assinado com a PBH.

b. Identificada sobra de recurso provindo dessa fonte, no decorrer da execucao
orcamentaria do LEE, o fato deverd ser comunicado a Vice-Presidéncia
Administrativo-Financeira e a Presidéncia Executiva, com antecedéncia prévia
de, pelo menos, 3 (trés) meses.

X.  Os projetos especiais, em que haja captacdo de recursos, serdo controlados pelo
responsavel pelo projeto, junto a Geréncia Administrativo-Financeira da AECX.

Art. 4° - Dos Critérios de Aplicagcdo de Recursos:

I.  Os recursos captados por doacdes terdo sua destinagéo reconhecida para um fim ou
unidade especifico e ficardo a ele vinculados; podendo ter sua destinacdo alterada
apenas por decisdo unanime da Diretoria Executiva.

a. Os recursos captados em nome de campanhas assistenciais, cujo fim seja a
promocéao social ou educativa, ndo poderao ser utilizados para fim de custeio de
despesa operacional com atividades eminentemente religiosas.

b. Toda campanha assistencial em nome da AECX devera conter especificacdo
clara sobre a destinacdo dos recursos arrecadados, conforme estabelecido no
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artigo 3°-1, bem como sobre o destino de eventuais sobras que, neste caso,

serdo destinadas a atividades ligadas a area da Promocéao Social.

A destinagdo de todos os recursos financeiros seréo orientadas pela Vice-Presidéncia
correspondente a doacéo, conforme o paragrafo VIII do artigo 1° e o tesoureiro ou
coordenador da unidade devera proceder ao seu registro e uso.

N&o sera destinado recurso as unidades, sem o conhecimento e consentimento prévio
do Vice-Presidente da area correspondente, conforme designado no paragrafo VIl do
artigo 1°, que em ultima instancia € o responsavel pela aplicacdo dos recursos.

A prestacdo de contas, contendo a origem e aplicacdo dos recursos, sera
mensalmente conferida e assinada pelo Vice-Presidente responséavel.

As doacbes realizadas a Sede sem designacao especifica serdo reconhecidas como
doacdes destinadas ao custeio de despesa operacional com atividades religiosas.

As despesas de cada unidade seréo por ela pagas, ou em seu nome, com 0S recursos
a ela diretamente doados e, somente em caso de insuficiéncia de fundos, devera a
Sede cobrir as despesas excedentes.

As despesas realizadas em nome de qualquer das unidades serdo registradas através
de documento fiscal habil:

a. Nao serdo aceitos gastos em estabelecimentos impedidos de apresentar cupom
fiscal ou nota fiscal, seja com materiais gerais, de limpeza, papelaria e outros.

b. No caso de impossibilidade de se obter um documento fiscal habil a
contabilizacdo, arcara com a despesa a pessoa fisica que realizar a compra
e/ou gasto na unidade, de forma excepcional, visto que a AECX ndo pode
realizar despesa sem o respectivo comprovante fiscal.

Os saldos financeiros de todas as unidades, depositados em banco ou em caixa, serao
administrados pelo Tesoureiro de cada unidade e por ele informados, semanalmente,
ao Vice-Presidente Administrativo-Financeiro, que acompanhara e divulgara sua
destinacao, zelando pelo cumprimento desta Politica.

Se houver saldo financeiro disponivel na unidade, sera formada reserva financeira que
servira para evitar a interrupgao, por falta de recursos financeiros, das atividades nela
realizadas:

a. Criada esta reserva na unidade, ela correspondera, no maximo, ao valor de 3
(trés) meses de sua despesa operacional mensal total e ficara sob a gestdo do
respectivo Tesoureiro, conjuntamente com o Vice-Presidente responsavel pelo
recurso aplicado.

b. Os recursos financeiros doados as unidades, com a unica finalidade de
financiamento operacional e que excedam a reserva financeira definida no caput
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deste inciso, deverdo ser enviados a Sede e a sua destinacdo seré definida
pela Diretoria Executiva e aprovada pelo Conselho Diretor.

X. A destinacao dos fundos, e respectivo saldo, resultantes de campanhas que tenham
fim especifico serdo divulgados mensalmente pela Vice-Presidéncia Administrativo-
Financeira da AECX.

Xl.  Os recursos financeiros em poder das unidades serdo depositados em banco ou em
poupanca ou em outra aplicacao, de forma a protegé-los contra perda de valor.

a. Devem ser mantidos em caixa, valores correspondentes a, no maximo, 1 (uma)
semana de despesa operacional da unidade.

CAPITULO Ill - DEMAIS CONSIDERACOES

Art. 5° - O coordenador ou Tesoureiro de cada unidade elaborara, anualmente, o seu
respectivo orcamento de receitas e despesas, cuja movimentacdo financeira supere o
montante de R$10.000 (dez mil reais) por més, com o intuito de permitir o planejamento e
controle financeiro dos gastos, com uma estimativa previamente aprovada pela Diretoria
Executiva, melhorando os instrumentos de gestdo e de previsibilidade dos montantes
financeiros que envolvem a movimentacéo das atividades da AECX.

Art. 6° - Sera criado um Fundo para Emergéncias Sociais baseado na arrecadacdo de
recursos oriundos da Campanha Fraterna, a ser realizada anualmente, coincidindo com o
inverno brasileiro, entre junho e julho de cada ano e encerrando com a celebracdo da Festa
Junina da AECX. O fundo sera exclusivamente destinado a cobertura de gastos com
emergéncias sociais e tera seu valor previamente aprovado pelo Conselho Deliberativo e
definido a cada campanha anual.

a. A administracdo dos recursos do fundo sera realizada pela Vice-Presidéncia
de Promocao Social e sua destinacdo devera ser divulgada amplamente aos
associados e demais colaboradores com a formacéo do fundo.

b. As sobras de recursos deste fundo ndo poderdo ser destinadas a nenhuma
outra aplicagao.

C. No caso de haver saldonéo aplicado, a Campanha Fraterna do ano
seguinte ficard suspensa até a completa utilizagdo dos recursos.

d. Caso os recursos figuem disponiveis por 2 (dois) anos consecutivos e sem
emergéncias para sua aplicacéo, eles serdo destinados integralmente a Creche
Lar Espirita Esperanca.

Art. 7° - Qualquer aquisicao a ser realizada no ambito das unidades da AECX, quer seja de
materiais ou de servigos, ocasionais ou continuados, cujo valor unitario superar R$1.000,00
(um mil reais) devera ser previamente acompanhada de pelo menos 3 (trés) orcamentos de
precos, comparaveis entre si, de forma a realizar a melhor aquisicAo com o recurso
disponivel.




.
a. Para a execucdo dos orcamentos deverdo ser considerados materiais e/ou
servicos semelhantes.

b. O material e/ou servigo a ser adquirido devera ter sua
cotacado previamente aprovada pelo Tesoureiro da Unidade, conjuntamente com
o Diretor ou Vice-Presidente da area de atuacdo correspondente e 0s
respectivos documentos seréo posteriormente enviados a Sede
da AECX para conferéncia e contabilizagao.

Art. 8° - Os casos omissos ou conflitantes serdo resolvidos pela Diretoria Executiva da AECX.

Art. 9° - Esta Politica entrara em vigor a partir de Primeiro de Margo de 2016, apds aprovacao
do Conselho da AECX.

Belo Horizonte, 01/Margo/2016.




